CAL KAYMAKAMLIGI ILCE NUFUS MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENIiLEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

(EN GEQ)

Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti,
Umuma Mahsus(Bordo) Pasaport ve
Siiriicii Belgesi ile ilgili ortak
Hiikiimler

1-Odeme Islemleri: 2918 sayili Kanunun 131. maddesinin 5. fikrasi kapsaminda alinan
hizmet bedeli, degerli kagit bedeli ve harg bedellerinin tahsilati Vergi Dairesi
Miidiirliiklerince veya Maliye Bakanliginin anlasma yaptig1 bankalar araciligi ile
vapilacak ve makbuz ile bagvuru yapilacaktir.

2-Fotograf: Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti, Umuma Mahsus(Bordo) Pasaport ve
Siiriicii Belgesi bagvurularinda kullanilacak fotografin kisinin son halinin gdstermesi

bakimindan son alt1 (6) ay i¢inde ¢ekilmis ve 5x6 ebadinda biyometrik olmasi gereklidir.

Tiirkiye Cumhuriyeti

Kimlik Karti

1- Niifus Ciizdani, T.C. Kimlik Kart1, Pasaport, Siiriicii Belgesi, Aile Cilizdani
(Fotografl bir belge ibraz edilememesi durumunda anne, baba, kardes veya resit
¢ocuklarindan biri ile miiracaat edilir.)

2- 1 adet biyometrik fotograf.

3- Kimlik kart1 Degerli Kagit bedelinin 6denmesi.

4- Kimlik Kart1 talebinde biyometrik verisi ve imzasi alinacak On Bes yasimi tammlamis
herkesin sahsen bagvurmasi esastir.

ilgili Memur ile Gériismeye
Baslandig1 Andan Itibaren
Ortalama 10 Dakika

Siiriicii Belgesi

1- Siiriicii Belgesi alacak kisinin bizzat miiracaati esastir.
2- Bagvuru islem tiiriine gore;
a) Ik Kayit
b) Yenileme/Sinif Ekleme
¢) Dis iilkeden alinan siiriicti belgesi degistirme (Tebdil) islemlerinde basvuru
esnasinda ibraz edilmesi gereken bilgi ve belgelerin hazir edilmesi

gerekmektedir.

* (Istenilen belgeler sitede daha ayrintili olarak agiklanmistir.)

Ilgili Memur ile Goriismeye
Baslandig1 Andan Itibaren
Ortalama 10 Dakika




Umuma Mahsus(Bordo) Pasaport

1- Pasaport belgesi alacak kisinin bizzat miiracaati esastir.
2- Ergin olmayanlar veya kisithlar igin veli, vasi veya kayyum karari ve muvafakat
belgesi ve bagvuru sinasinda ibraz edilmesi gereken diger belgeler sitede daha ayrintih

olarak ag¢iklanmistir.

* 7 (Yedi) yagini tamamlamig her bireyden parmak izi alinacaktir.

Tigili Memur ile Goriismeye
Baslandig1 Andan Itibaren
Ortalama 10 Dakika

Dogum Tescili

1- Dogum bildirimini Anne veya Baba yapar.
2- Dogum tescili dogumu gosteren resmi belge ile yapilir.

3- Sag olarak diinyaya gelen her ¢cocugun, dogumdan itibaren Tiirkiye' de 30 giin
icinde Niifus Miidiirliigiine, Yurt Disinda ise 60 Giin iginde Dis Temsilcilige
bildirilmesi zorunludur.

4 -Saglik Kurulusglart ve saglik kuruluslar: diginda saglik personeli nezaretinde
gerceklesen dogumlar ilgili saghk birimince bulununulan yer niifus
miidiirliigiine 5 is giinii icinde bildirilir.

5-Saglik personelinin takibi disinda dogan ¢ocuklarin dogum bildirimi niifus
miidiirliiklerine sozlii beyanla da yapilabilir. Ancak sozlii beyanda miilki idare
amirinin emri ile aile hekimlerince beyanlarinin dogrulugunun arastiriimasi
zorunludur.

ilgili Memur ile Gériismeye
Baslandig1 Andan Itibaren
Ortalama 4-6 Dakika

Oliim Tescili

Oliim nerede meydana gelmis ise 6liim olaymin bildirmekle yiikiimlii olanlar tarafindan
diizenlenen ve 10 giin iginde gonderilmesi gereken MERNIS Oliim Tutanag ile tescil
edilir.

Eski tarihlerde gergeklesen 6liim olayina iligkin herhangi bir belge ibraz
edilemiyorsa 6liim olayini 2 tanik adresi bildirilir. Kolluk Kuvvetlerince
yapilacak tahkikat siiresi sonucuna gore 6liim tescili yapilir. Tahkikat siiresi
ortalama 15-20 giindiir.

Ortalama 3 Dakika

Evlenme Tescili

Evlendirmeye yetkili makamlar tarfindan gonderilen MERNIS Evlenme Bildirimi ile
tescil edilir.

Ortalama 3 Dakika

Mahkeme Kararlan Tescili

Kesinlesmis Mahkeme Kararlari (Bosanma, Yas Tashihi, Gaiplik, Kayit Diizeltme vb.)
ilgili Mahkemelerin Yazi Isleri Miidiirliigiince en geg¢ 10 giin iginde Miidiirliigiimiize
bildirmesi ile tescil edilir.

Ortalama 4 Dakika




1- Kimlik Paylasim Sistemi iizerinden niifus kayit 6rnegi, yerlesim yeri belgesi ve kimlik
kart1 drnegine erisebilen kerem ve tiizel kigiler bu belgeleri ilgilisinden ve niifus
miidiirliiginden talep etmeksizin Kimlik Paylasim Sisteminden (KPS) temin ederler.
(5490 sayili Kanunun 45. maddesinin 7. bendi)

Niifus Kayit Ornegi ve Yerlesim Yeri

Belgesi 2- Kigiler; kendileri ve alt-iist soylarina ait niifus kayit 6rneklerini, kendileri ve ergin Ortalama 1 Dakika

olmayan ¢ocuklaranin ise yerlesim yeri belgelerini, giivenli kimlik dogrulama araglarin
kullanarak e-Devlet kapisi iizerinden sorgulayabilir, sonucu fiziki veya elektronik
ortamda merciine verebilirler. E-Devlet kapisi iizerinden alinan belgeler, niifus
miidiirliiklerinden alinmis diger belgeler gibi ayni hukuki degere sahiptir.(5490 sayih
Kanunun 45. mad. 5. bendi)

1- Kimliginin ispatlayacak belge ile 20 is giinii igerisinde sahsen miiracaat edilir.
Giivenli elektronik imza ile de adres bildirimi yapilabilir.

Oncelikle beyan edilen adresin Ulusal Adres Veri Tabaninda yer alip almadigi
ile beyan edilen adreste baskasinin olup olmadigi kontrolii yapilir. Bir engel yok
ise herhangi bir belge istenmeksizin adres beyani tescil edilir.

Yapilan sorgulama sonucunda beyan edilen adresde halen bir baskasinin
oturdugu tespit edilir ise ilgiliden adres beyan formu ile beyani teyit edici fatura

(elektrik,su dogalgaz) gibi belgeler istenir. bl

Adres Beyam

2- Birlikte oturacak kisi ile akrabalik bagi olsun olmasin birlikte miiracaat edilir ve
birlikte oturulduguna dair muvafakat belgesi imzalatilir. islemi yapan memur siiphe
halinde kolluk kuvvetlerinden tahkikat yapilmasini ister ve tahkikat sonucuna gore
islemi sonuglandirir veya reddeder. Geg bildirim veya gercege aykiri Adres beyani
halinde 5490 sayiliNiifus Kanunu uyarinca idari para cezasi uygulanir. Posta yoluyla
adres bildirimi yapilmaz.

1- Kimligini ispatlayacak belge ile miiracaat edilir.

Onceki Soyadim Kullanma Ortalama 4 Dakika
2- Onceki soyadini kullanmak igin yazili beyani alinir.
1- Kimligini ispatlayacak belge ile miiracaat edilir.

Din Hanesinde Degisiklik 2- Kisi ergin ise yazili beyanina uygun olarak din hanesi degistirilir bos birakilir. Ortalama 4 Dakika

3- Resit olmayanlar i¢in anne ve babann birlikte yazili beyani gerekir.




Tamma

1- Kimligini ispatlayacak belge ile baba ve gocugun annesinin miiracaati gerekir.
1-3 er adet fotograflar
2- Varsa gocuga ait Dogum Raporu,

3- Anne Yabanci ise Medeni Halini gosterir usuliine gére onaylanmis bir belgenin noter
tasdikli tiirkge terciimesi,

4- Tamimada ¢ocuklarin T.C.K.K. annesine verilir.

Ortalama 20 Dakika

Cok Vatandashk

Niifus Ciizdani ve usulune gore onaylanmig diger iilke vatandasligini ne zaman
kazandigim gosteren ve kimlik bilgilerini iceren belge ile kisinin yazili beyani alinir.
(VAT-12)

Ortalama 8 Dakika

Mavi Kart

Tiirk Vatandas: olup da ¢ikma izni almak suretiyle Tiirk Vatandashgimi kaybedenlere
miiracaatlari halinde Mavi Kart diizenlenir.

Ortalama 4-6 Dakika

Diger Kurum Yazismalan

ilgili Kurumlardan istenen belgeler Yasal siiresi iginde gonderilir.

Ortalama 2 Dakika

Diger Kurumlara Gidecek Olan
Evraklar

Her hafta Carsamba ve Cuma giinleri saat 16.00' da postaya verilir.

Ortalama 20 Dakika

vuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
laki tabloda baz1 hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

[Ik Miiracaat Yeri: Niifus Miidiirii
Isim : Nuray ARINC

Unvan : Niifus Miidiirii

Adres : Hiiseyinler Mah. Cars1 i¢i Cad. No:25 Kat:2 Cal/DENIZLI

Telefon : 0 (258) 751 33 84
Fax : 0 (258) 751 33 84

E-Posta : cal20@nvi.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri: Cal Kaymakam V.
isim : Burak DERTLIOGLU

Unvan : Baklan Kaymakam

Telefon : 0 (258) 781 23 50
Fax : 0 (258) 781 23 49

E-Posta : cal@denizli.gov.tr

Adres : Gokpinar Mah. Gékpinar Cad. No:1 Baklan/DENIZLI




